
Hervorgegangen aus der Bankakademie und HfB bietet die Frankfurt
School of Finance & Management ein breites und höchst vielfältiges
Angebot an Qualifizierungsmöglichkeiten. Von der Erstausbildung über die
berufsbegleitende Qualifizierung und das Hochschulstudium bis hin zur
Executive Education eröffnen wir Bildungswege, die sich genau auf die
individuellen Situationen und den Bedarf unserer Kunden zuschneiden
lassen.

Für unsere Hochschulbibliothek suchen wir zum nächstmöglichen Termin
auf Teilzeitbasis (21-Stunden-Woche) einen/eine

Fachangestellten (m/w) für Medien- und In-
formationsdienste – Fachrichtung Bibliothek

oder

Bibliotheks-Assistenten (m/w)
Sie unterstützen das Bibliotheks-Team in allen Aufgabenbereichen und
Projekten, insbesondere sind Sie Ansprechpartner für unsere Studierenden,
Professoren und Mitarbeiter für unseren Auskunfts-, Benutzungs- und
Ausleihservice inklusive Fernleihe. Darüber hinaus obliegt Ihnen das
Mahnwesen und Sie arbeiten mit beim Erwerb neuer Literatur sowie in der
Katalogisierung nach RAK-WB und der Medienbearbeitung.

Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r für
Medien- und Informationsdienste – Fachrichtung Bibliothek oder
Bibliotheks-Assistent/in und haben idealer weise Erfahrung im Umgang mit
der Bibliothekssoftware Bibliotheca 2000. Sie sind vertraut im Umgang mit
dem PC, insbesondere den Office-Programmen.  Fundierte
Englischkenntnisse, Organisationsgeschick, Kommunikationsstärke,
selbständige Arbeitsweise, Flexibilität und die Bereitschaft, sich
überdurchschnittlich zu engagieren, runden Ihr persönliches Profil ab.

Wir bieten Ihnen eine interessante und vielseitige Aufgabe in einem
dynamischen Team mit offener Kommunikation und kurzen Entscheidungs-
wegen.

Haben Sie Interesse?
Dann senden Sie bitte Ihre vollständige Bewerbung unter Angaben Ihres
bevorzugten Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an die Frankfurt
School of Finance &  Management, Kerstin Schwarz, Postfach 10 03 41 in
60003 Frankfurt am Main oder per E-Mail an personal@frankfurt-school.de
Für Rückfragen steht Ihnen Birgit Kompenhans unter der Tel.-Nr.
069/154008-715 gerne zur Verfügung.


