
Gleiss Lutz ist eine der erfolgreichsten international tätigen Anwaltskanzleien in Deutschland. Mehr als  
300 Anwälte an den Standorten Berlin, Düsseldorf, Frankfurt, Hamburg, München, Stuttgart und Brüssel 
beraten auf allen Gebieten des Wirtschaftsrechts. Durch ein flexibles und erprobtes internationales Netzwerk 
bieten wir unseren Mandanten effiziente Beratung aus einer Hand rund um den Globus.

Für unsere Standortbibliothek in Düsseldorf suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine/n

Fachangestelle/n für Medien- und 
Informationsdienste 
in Teilzeit – 20 Wochenstunden

Wir bieten Ihnen die Gelegenheit, in einem dynamischen Team zu arbeiten und moderne Arbeitsabläufe mitzu-
gestalten. Erwartet werden Zuverlässigkeit, eine selbstständige, dienstleistungsorientierte Arbeitsweise, aus-
geprägter Ordnungssinn und hohe Kommunikationskompetenz. 

Ihre Aufgaben umfassen:

 selbständige Betreuung der Standortbibliothek Düsseldorf

 Bestandsverwaltung und -erwerbung

 Recherchetätigkeiten in allen gängigen Rechts- und Wirtschaftsdatenbanken

 Durchführung von Nutzerschulungen

 Standortübergreifende, projektbezogene Zusammenarbeit

Ihr Profil:

 Abgeschlossene Ausbildung zum Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste

 Kenntnisse im Umgang mit Datenbanken sowie im MS Office

 Idealer Weise Kenntnisse der Bibliothekssoftware Library.online

 Organisierte zuverlässige Arbeitsweise sowie gute Englischkenntnisse

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an Frau Heike Paede, Manager Library. 
Gleiss Lutz  
Frau Heike Paede 
Friedrichstraße 71, 10117 Berlin 
E heike.paede@gleisslutz.com 
T +49 30 800979-191

www.gleisslutz.com


